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เขาสูระบบ (หมายเลข ๑ ) การจัดการพ้ืนฐานขอมูล ท่ีได www.dwr.go.th/admin/index.php   

โดยใช username และ password ท่ีไดรับ  แลวกด  
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เม่ือเขาสูระบบสําเร็จจะไดหนาจอดังรูป 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขาวสาร /ประกาศ : News (หมายเลข ๒)   
 

ขอมูลขาวสาร หรือประกาศตางๆ ท่ีตองการประชาสัมพันธบนหนาเว็บไซต

กรมทรัพยากรน้ํา อาทิเชน ขาวประชาสัมพันธ  อบรม / สัมมนา  ประกาศ

รับสมัคร ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ประกาศราคากลาง ประกาศ E-Bidding  

ประกาศ E-Auction  ผลการจัดซ้ือจัดจาง  ภาพกิจกรรม เปนตน 
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การเพ่ิมขาว / ประกาศ  

ผูใชงาน เลือกเมนู เพ่ิมขาว / ประกาศ (หมายเลข ๒.๑)   เลือกหมวดหมู (หมายเลข ๒.๒)  ท่ีตองการเพ่ิม

ขาว / ประกาศ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกรายละเอียดขอมูล  การแสดลผล และ SEO  (หมายเลข ๒.๓)   
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รายละเอียดของขอมูลใน แถบ ขอมูล 

• หัวขอภาษาไทย  :  แสดงชื่อหัวขอภาษาไทย 

• คําอธิบายยอ ภาษาไทย : แสดงคําอธิบายหัวขอ หรือเนื้อหารายละเอียด อยางยอ ไมเกิน 250 ตัวอักษร  

• หัวขอภาษาอังกฤษ : แสดงชื่อหัวขอภาษาอังกฤษ 

• คําอธิบายยอ ภาษาอังกฤษ : แสดงคําอธิบายหัวขอ หรือเนื้อหารายละเอียด อยางยอ ไมเกิน 250 ตัวอักษร  

• หนวยงาน  :  หนวยงานของผูใชงาน หากไมตองการระบุใหเลือก ไมระบุ 

• เดือน  :  เดือนท่ีลงขาว l ประกาศ  หากไมตองการระบุใหเลือก ไมระบุ 

• ป  :  ปท่ีลงขาว l ประกาศ  หากไมตองการระบุใหเลือก ไมระบุ 

• ภาพประกอบ : รูปภาพประกอบ ขาว l ประกาศ ขนาดความกวาง 707 x 400 พิกเซล รองรับไฟลไฟล .jpg 

.jpeg  .gif .png เทานั้น ขนาดไฟลไมเกิน 2 MB. 

• วีดีโอประกอบ ภาษาไทย : วีดีโอประกอบ ขาว l ประกาศ ใสลิงคURL (ท่ีอยูของไฟลวีดีโอ  เชน Youtube 

เปนตน) 

• วีดีโอประกอบ ภาษาอังกฤษ  :  วีดีโอประกอบ ขาว l ประกาศ ใสลิงคURL (ท่ีอยูของไฟลวีดีโอ เชน 

Youtube  เปนตน) 

• เลือกรูปแบบการแสดงผล : กําหนดขอมูลใหแสดงผล มี 3 แบบ คือ 

   -  แสดงขอมูลเปนหนาเว็บเพจ : ผูใชสามารถกรอกขอมูลรายละเอียดเพ่ือแสดงผลบน  

      หนาเว็บไซตกรมน้ํา 

   -  เปดท่ีอยู URL : ผูใชกําหนดใหเปดหนาเว็บไซตภายนอก โดยการใสลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซต 

การแสดงผลเม่ือผูใชงานเลือกหัวขอ จะเปดลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซตท่ีกําหนด 

   -  เปดไฟลเอกสาร : เหมาะสําหรับการแสดงขอมูลประเภทเอกสาร รองรับไฟล pdf, xls(x), doc(x),  

      zip, rar เทานั้น ขนาดไฟลไมเกิน 20 MB.  ชื่อไฟลไมควรเปนภาษาไทย 

 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ การแสดงผล 

• การเปดหนาลิงค : แสดงขอมูลใหเปดในหนาเดิม หรือ เปดหนาตางใหม   

• กําหนดวันแสดงผล : กําหนดวันท่ีเริ่มแสดงผล และ วันท่ีสิ้นสุดการแสดงผล  

• การแสดงผล : กําหนดแสดงผลหนาเว็บไซตภาษาไทย หนาภาษาอังกฤษ หรือท้ัง 2 ภาษา 

• เผยแพร : กําหนดแสดงขอมูล หรือ ไมเผยแพรขอมูล 

 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ SEO 

• Title Tag : ขอความท่ีแสดงบน Title Bar ของบราวเซอร เปนขอความสําหรับบอกใหทราบวาหนาเว็บไซต

ท่ีกําลังแสดงผลอยูนั้นมีหัวขอเก่ียวกับอะไร และควรหลีกเลี่ยงอักขระพิเศษตาง ๆ  

• Meta Description : ใชสําหรับแสดงรายละเอียดโดยยอของหนาเว็บไซตท่ีแสดงผลอยู ซ่ึงขอความไมควร

สั้น หรือ ยาวจนเกินไป และควรสัมพันธกับเนื้อหาของหนานั้น ๆ  
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• Meta Keyword : บอกคําท่ีเก่ียวของกับหนาเพจนี้ เปนคําท่ีใชในการคนหาหนานี้ โดยคําคนท่ีกําหนดควร

สอดคลองกับเนื้อหาในหนานั้นๆ คําคนแตละคําจะตองค่ันดวยเครื่องหมายจุลภาค ( ,)(comma)   

 

***การนําวีดีโอมาแสดงประกอบขาวในเนื้อหาขาว 

ผูใชงานคลิกในชอง “หนาเว็บเพจ ภาษาไทย” ตรงตําแหนงท่ีตองการแทรกวีดีโอประกอบขาว (หมายเลข 

๒.๔) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุม “ดูรหัส HTML” (หมายเลข ๒.๕) 
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เขาเว็บไซต youtube.com เพ่ือไปคัดลอก link ของวีดีโอท่ีจะนําไปประกอบขาว (หมายเลข ๒.๖) 

เม่ือเลือกวีดีโอท่ีตองการแลวใหคลิกปุม “Share” (หมายเลข ๒.๗) 

เม่ือมี popup ข้ึนมาใหคลิกปุม “EMBED” (หมายเลข ๒.๘) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกท่ีขอความใต Embed Video เพ่ือใหมีแถบสีฟาคลุม code (หมายเลข ๒.๙) 

คลิกขวาบน code แลวเลือก “คัดลอก” (หมายเลข ๒.๑๐) 
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 2.๙  2.๑๐ 
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กลับมาท่ีระบบลงขาวในเว็บไซตกรมทรัพยากรน้ํา ใหคลิกบนพ้ืนท่ีวางท่ีตองการแทรกวีดีโอประกอบขาวแลว

กดปุม Ctrl+V จะปรากฏ code ท่ีคัดลอกมาจากเว็บไซต youtube.com (หมายเลข ๒.๑๑) 

คลิกปุม “บันทึกขอมูล” (หมายเลข ๒.๑๒) 
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การจัดการ ขาวสาร /ประกาศ News (หมายเลข ๒.๑๓)   

ผูใชงาน เลือกหัวขอ โดยทําเครื่องหมายติ๊กถูกท่ีชองหนาหัวขอท่ีตองการจัดการ เลือก จัดการรายการ   

(หมายเลข ๒.๑๔) จะมีกลองเมนูใหเลือกทํารายการ ลบรายการท่ีเลือก เผยแพร และซอน จากนั้นผูใชงาน

เลือกทํารายการ หัวขอท่ีตองการจัดการจะถูก จัดการตามท่ีผูใชงานเลือก  

 

ผูใชงานสามารถเลือกดูเฉพาะหมวดหมูท่ีตองการ โดยผูใชงานเลือก ดูทุกหมวดหมู (หมายเลข ๒.๑๕) จะมี

กลองรายชื่อหมวดหมูใหเลือก จากนั้นผูใชงานเลือกหมวดหมูท่ีตองการดู การแสดงผลจะกรองหมวดหมูท่ี

ผูใชงานเลือก นอกจากนี้ผูใชงานยังสามารถคนหา ขาว l ประกาศ (หมายเลข ๒.๑๖) จากวันท่ี หรือคําคน 

โดยผูใชงานงานเลือกวันท่ี หรือคําคนหาท่ีตองการ และเลือก คนหา  

 

หากผูใชงานตองการแกไข l เพ่ิมเติมขอมูล  ผูใชงานสามารถเลือกในแถบเมนู (หมายเลข ๒.๑๗) จะมี

สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล 

 

ความหมายของ สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล (หมายเลข ๒.๑๗)   

  การแกไข ขอมูล                การจัดการรูปภาพ               การจัดการไฟล 

      การลบ ขอมูล                    การซอน ขอมูล                  ภาพรวมผูชม 

  

 

 

 

2.๑๔ 

2.13 2.๑๖ 

2.๑๗ 

2.๑๕ 
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ขอมูลนารู  : Article (หมายเลข 3) 

ขอมูลนารูของกรมทรัพยากรน้ํา อาทิเชน ขอมูลองคความรู 

กฏหมาย งานวิจัย ระเบียบขอบังคับ เปนตน  

 3 
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การเพ่ิมขอมูลนารู   

ผูใชงาน เลือกเมนู เพ่ิมขอมูลนารู (หมายเลข 3.1) เลือกหมวดหมู (หมายเลข 3.2) ท่ีตองการเพ่ิมขอมูล 

นารู  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เพ่ิมรายละเอียดขอมูล  กรอกขอมูล  การแสดงผล และ SEO (หมายเลข 3.3)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 

3.2 

3.3 
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รายละเอียดของขอมูลใน แถบ ขอมูล 

• ช่ือภาษาไทย  :  แสดงชื่อหัวขอภาษาไทย 

• คําอธิบายยอ ภาษาไทย : แสดงคําอธิบายหัวขอ หรือเนื้อหารายละเอียด อยางยอ ไมเกิน 250 ตัวอักษร  

• ช่ือภาษาอังกฤษ : แสดงชื่อหัวขอภาษาอังกฤษ 

• คําอธิบายยอ ภาษาอังกฤษ : แสดงคําอธิบายหัวขอ หรือเนื้อหารายละเอียด อยางยอ ไมเกิน 250 ตัวอักษร  

• ภาพประกอบ : รูปภาพประกอบ ขนาดความกวาง 707 x 400 พิกเซล รองรับไฟลไฟล .jpg .jpeg .gif .png 

เทานั้น  

  ขนาดไฟลไมเกิน 2 MB. 

• เลือกรูปแบบการแสดงผล : กําหนดขอมูลใหแสดงผล มี 3 แบบ คือ 

   -  แสดงขอมูลเปนหนาเว็บเพจ : ผูใชสามารถกรอกขอมูลรายละเอียดเพ่ือแสดงผลบนหนาเว็บไซตกรมน้ํา 

   -  เปดท่ีอยู URL : ผูใชกําหนดใหเปดหนาเว็บไซตภายนอก โดยการใสลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซต  

      การแสดงผลเม่ือผูใชงานเลือกหัวขอ จะเปดลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซตท่ีกําหนด 

   -  เปดไฟลเอกสาร : เหมาะสําหรับการแสดงขอมูลประเภทเอกสาร รองรับไฟล pdf, xls(x), doc(x),  

      zip, rar เทานั้น ขนาดไฟลไมเกิน 20 MB.  ชื่อไฟลไมควรเปนภาษาไทย 

 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ การแสดงผล 

• การเปดหนาลิงค : แสดงขอมูลใหเปดในหนาเดิม หรือ เปดหนาตางใหม   

• กําหนดวันแสดงผล : กําหนดวันท่ีเริ่มแสดงผล และ วันท่ีสิ้นสุดการแสดงผล  

• การแสดงผล : กําหนดแสดงผลหนาเว็บไซตภาษาไทย หนาภาษาอังกฤษ หรือท้ัง 2 ภาษา 

• เผยแพร : กําหนดแสดงขอมูล หรือ ไมเผยแพรขอมูล 

 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ SEO 

• Title Tag : ขอความท่ีแสดงบน Title Bar ของบราวเซอร เปนขอความสําหรับบอกใหทราบวาหนาเว็บไซต

ท่ีกําลัง 

  แสดงผลอยูนั้นมีหัวขอเก่ียวกับอะไร และควรหลีกเลี่ยงอักขระพิเศษตาง ๆ  

• Meta Description : ใชสําหรับแสดงรายละเอียดโดยยอของหนาเว็บไซตท่ีแสดงผลอยู ซ่ึงขอความไมควร

สั้น หรือ  

  ยาวจนเกินไป และควรสัมพันธกับเนื้อหาของหนานั้น ๆ  

• Meta Keyword : บอกคําท่ีเก่ียวของกับหนาเพจนี้ เปนคําท่ีใชในการคนหาหนานี้ โดยคําคนท่ีกําหนดควร 

  สอดคลองกับเนื้อหาในหนานั้นๆ คําคนแตละคําจะตองค่ันดวยเครื่องหมายจุลภาค ( ,)(comma)   
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การจัดการ หนาขอมูลนารู Article  (หมายเลข 3.4) 

 ผูใชงาน เลือกหัวขอ โดยทําเครื่องหมายติ๊กถูกท่ีชองหนาหัวขอท่ีตองการจัดการ เลือก จัดการรายการ   

(หมายเลข 3.5) จะมีกลองเมนูใหเลือกทํารายการ ลบรายการท่ีเลือก เผยแพร และซอน จากนั้นผูใชงาน

เลือกทํารายการ หัวขอท่ีตองการจัดการจะถูก จัดการตามท่ีผูใชงานเลือก 

 

 ผูใชงานสามารถเลือกดูเฉพาะหมวดหมูท่ีตองการ โดยผูใชงานเลือก ดูทุกหมวดหมู (หมายเลข 3.6) จะมี

กลองรายชื่อหมวดหมูใหเลือก จากนั้นผูใชงานเลือกหมวดหมูท่ีตองการดู การแสดงผลจะกรองหมวดหมูท่ี

ผูใชงานเลือก นอกจากนี้ผูใชงานยังสามารถคนหาจากวันท่ี หรือคําคน โดยผูใชงานงานเลือกวันท่ี หรือคํา

คนหาท่ีตองการ (หมายเลข 3.7)และเลือก คนหา  

 

หากผูใชงานตองการแกไข l เพ่ิมเติมขอมูล  ผูใชงานสามารถเลือกในแถบเมนู (หมายเลข 3.8) จะมี

สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล 

 

ความหมายของ สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล (หมายเลข 3.8) 

แกไขขอมูล      การจัดการรูปภาพ     การจัดการไฟล           ลบขอมูล   

ซอนขอมูล      ภาพรวมผูชม 

 

 

 

 

 

  

 

 

3.4 

3.5 3.6 
3.7 

3.8 
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ปฏิทินกิจกรรม :  Event Calendar  (หมายเลข 4)  

การนําเสนอขอมูลขาวสาร การประชาสัมพันธ รวมท้ังกิจกรรมตาง 

ๆ ของกรมทรัพยากรน้ํา เพ่ือใหสามารถติดตามขอมูลขาวสารได

รวดเร็วและทันตอเหตุการณ 

 

 4 
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การเพ่ิมปฏิทินกิจกรรม  

ผูใชงาน เลือกเมนู เพ่ิมปฏิทินกิจกรรม  (หมายเลข 4.1)  กรอกขอมูล  การแสดงผล และ SEO (หมายเลข 

4.2)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1 

4.2 
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รายละเอียดของขอมูลใน แถบ ขอมูล 

• ช่ือภาษาไทย  :  แสดงชื่อหัวขอภาษาไทย 

• จัดโดย/หนวยงาน ภาษาไทย:  แสดงชื่อหนวยงานหรือผูจัดทํา ไมเกิน 250 ตัวอักษร 

• ช่ือภาษาอังกฤษ : แสดงชื่อหัวขอภาษาอังกฤษ 

• จัดโดย/หนวยงาน ภาษาอังกฤษ : แสดงชื่อหนวยงานหรือผูจัดทํา ไมเกิน 250 ตัวอักษร 

• วันท่ีของกิจกรรม 

   - วันท่ีเริ่มกิจกรรม : ระบุวันท่ีเริ่มของกิจกรรม 

   - วันท่ีสิ้นสุดกิจกรรม : ระบุวันท่ีสิ้นสุดของกิจกรรม 

   - เวลาเริ่มกิจกรรมภาษาไทย : ระบุเวลาเริ่มของกิจกรรม 

   - เวลาสิ้นสุดกิจกรรมภาษาอังกฤษ : ระบุเวลาสิ้นสุดของกิจกรรม 

   - สถานท่ีจัดภาษาไทย : ระบุสถานท่ีจัดกิจกรรม ภาษาไทย เชน หองประชุมริมชล กรมทรัพยากรน้ํา  

   - สถานท่ีจัดภาษาอังกฤษ : ระบุสถานท่ีจัดกิจกรรม ภาษาอังกฤษ เชน Rim-Chol Room  

• ภาพประกอบ : รูปภาพประกอบ ขนาดความกวาง 707 x 400 พิกเซล  

  รองรับไฟลไฟล .jpg .jpeg .gif .png เทานั้น ขนาดไฟลไมเกิน 2 MB. 

• เลือกรูปแบบการแสดงผล : กําหนดขอมูลใหแสดงผล มี 3 แบบ คือ 

   -  แสดงขอมูลเปนหนาเว็บเพจ : ผูใชสามารถกรอกขอมูลรายละเอียดเพ่ือแสดงผลบนหนาเว็บไซตกรมน้ํา 

   -  เปดท่ีอยู URL : ผูใชกําหนดใหเปดหนาเว็บไซตภายนอก โดยการใสลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซต 

การแสดงผลเม่ือผูใชงานเลือกหัวขอ จะเปดลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซตท่ีกําหนด 

   -  เปดไฟลเอกสาร : เหมาะสําหรับการแสดงขอมูลประเภทเอกสาร รองรับไฟล pdf, xls(x), doc(x),  

zip, rar เทานั้น ขนาดไฟลไมเกิน 20 MB.  ชื่อไฟลไมควรเปนภาษาไทย 

 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ การแสดงผล 

• การเปดหนาลิงค : แสดงขอมูลใหเปดในหนาเดิม หรือ เปดหนาตางใหม   

• กําหนดวันแสดงผล : กําหนดวันท่ีเริ่มแสดงผล และ วันท่ีสิ้นสุดการแสดงผล  

• การแสดงผล : กําหนดแสดงผลหนาเว็บไซตภาษาไทย หนาภาษาอังกฤษ หรือท้ัง 2 ภาษา 

• เผยแพร : กําหนดแสดงขอมูล หรือ ไมเผยแพรขอมูล 

 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ SEO 

• Title Tag : ขอความท่ีแสดงบน Title Bar ของบราวเซอร เปนขอความสําหรับบอกใหทราบวาหนาเว็บไซต

ท่ีกําลังแสดงผลอยูนั้นมีหัวขอเก่ียวกับอะไร และควรหลีกเลี่ยงอักขระพิเศษตาง ๆ  

• Meta Description : ใชสําหรับแสดงรายละเอียดโดยยอของหนาเว็บไซตท่ีแสดงผลอยูซ่ึงขอความไมควร

สั้น หรือ ยาวจนเกินไป และควรสัมพันธกับเนื้อหาของหนานั้น ๆ  
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• Meta Keyword : บอกคําท่ีเก่ียวของกับหนาเพจนี้ เปนคําท่ีใชในการคนหาหนานี้ โดยคําคนท่ีกําหนดควร

สอดคลองกับเนื้อหาในหนานั้นๆ คําคนแตละคําจะตองค่ันดวยเครื่องหมายจุลภาค ( ,)(comma)   

 

 
 

การจัดการปฏิทินกิจกรรม (หมายเลข 4.3) 

ผูใชงาน เลือกหัวขอ โดยทําเครื่องหมายติ๊กถูกท่ีชองหนาหัวขอท่ีตองการจัดการ เลือก จัดการรายการ   

(หมายเลข 4.4) จะมีกลองเมนูใหเลือกทํารายการ ลบรายการท่ีเลือก เผยแพร และซอน จากนั้นผูใชงาน

เลือกทํารายการ หัวขอท่ีตองการจัดการจะถูก จัดการตามท่ีผูใชงานเลือก  

 

หากผูใชงานตองการแกไข l เพ่ิมเติมขอมูล  ผูใชงานสามารถเลือกในแถบเมนู (หมายเลข 4.5) จะมี

สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล 

 

ความหมายของ สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล (หมายเลข 4.5) 

แกไขขอมูล                     ลบขอมูล        ซอนขอมูล           ภาพรวมผูชม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.3 

4.4 

4.5 
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                                                  ประกาศจัดซ้ือจัดจาง : Procurement (หมายเลข 5)   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประกาศจัดซ้ือจัดจางหนวยงานตางๆของกรมทรัพยากรน้ํา  

 5 
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การเพ่ิมขอมูลประกาศจัดซ้ือจัดจาง 

ผูใชงาน เลือกเมนู เพ่ิมขอมูล (หมายเลข 5.1) กรอกขอมูล การแสดงผล และ SEO (หมายเลข 5.2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1 

5.2 
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รายละเอียดของขอมูลใน แถบ ขอมูล 

• ช่ือภาษาไทย  :  แสดงชื่อหัวขอภาษาไทย 

• คําอธิบายยอ ภาษาไทย : แสดงคําอธิบายหัวขอ หรือเนื้อหารายละเอียด อยางยอ ไมเกิน 250 ตัวอักษร  

• ช่ือภาษาอังกฤษ : แสดงชื่อหัวขอภาษาอังกฤษ 

• คําอธิบายยอ ภาษาอังกฤษ : แสดงคําอธิบายหัวขอ หรือเนื้อหารายละเอียด อยางยอไมเกิน 250 ตัวอักษร 

• หนวยงาน  :  หนวยงานของผูใชงาน หากไมตองการระบุใหเลือก ไมระบุ 

• เดือนงบประมาณ  :  เดือนงบประมาณของขาว l ประกาศ  หากไมตองการระบุใหเลือก ไมระบุ 

• ปงบประมาณ  :  ปงบประมาณของขาว l ประกาศ  หากไมตองการระบุใหเลือก ไมระบุ 

• ภาพประกอบ : รูปภาพประกอบ ขนาดความกวาง 707 x 400 พิกเซล รองรับไฟลไฟล .jpg .jpeg .gif .png 

เทานั้น  

  ขนาดไฟลไมเกิน 2 MB. 

• วีดีโอประกอบ ภาษาไทย : วีดีโอประกอบ ขาว l ประกาศ ใสลิงคURL (ท่ีอยูของไฟลวีดีโอ เชน Youtube 

เปนตน) 

• วีดีโอประกอบ ภาษาอังกฤษ  :  วีดีโอประกอบ ขาว l ประกาศ ใสลิงคURL (ท่ีอยูของไฟลวีดีโอ เชน 

Youtube  

  เปนตน) 

• เลือกรูปแบบการแสดงผล : กําหนดขอมูลใหแสดงผล มี 3 แบบ คือ 

   -  แสดงขอมูลเปนหนาเว็บเพจ : ผูใชสามารถกรอกขอมูลรายละเอียดเพ่ือแสดงผลบน หนาเว็บไซตกรมน้ํา 

   -  เปดท่ีอยู URL : ผูใชกําหนดใหเปดหนาเว็บไซตภายนอก โดยการใสลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซต 

การ 

      แสดงผลเม่ือผูใชงานเลือกหัวขอ จะเปดลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซตท่ีกําหนด 

   -  เปดไฟลเอกสาร : เหมาะสําหรับการแสดงขอมูลประเภทเอกสาร รองรับไฟล pdf, xls(x), doc(x), zip, 

rar  

      เทานั้น ขนาดไฟลไมเกิน 20 MB.  ชื่อไฟลไมควรเปนภาษาไทย 
 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ การแสดงผล 

• การเปดหนาลิงค : แสดงขอมูลใหเปดในหนาเดิม หรือ เปดหนาตางใหม   

• กําหนดวันแสดงผล : กําหนดวันท่ีเริ่มแสดงผล และ วันท่ีสิ้นสุดการแสดงผล  

• การแสดงผล : กําหนดแสดงผลหนาเว็บไซตภาษาไทย หนาภาษาอังกฤษ หรือท้ัง 2 ภาษา 

• เผยแพร : กําหนดแสดงขอมูล หรือ ไมเผยแพรขอมูล 
 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ SEO 

• Title Tag : ขอความท่ีแสดงบน Title Bar ของบราวเซอร เปนขอความสําหรับบอกใหทราบวาหนาเว็บไซต

ท่ีกําลังแสดงผลอยูนั้นมีหัวขอเก่ียวกับอะไร และควรหลีกเลี่ยงอักขระพิเศษตาง ๆ  
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• Meta Description : ใชสําหรับแสดงรายละเอียดโดยยอของหนาเว็บไซตท่ีแสดงผลอยู ซ่ึงขอความไมควร

สั้น หรือ ยาวจนเกินไป และควรสัมพันธกับเนื้อหาของหนานั้น ๆ  

• Meta Keyword : บอกคําท่ีเก่ียวของกับหนาเพจนี้ เปนคําท่ีใชในการคนหาหนานี้ โดยคําคนท่ีกําหนดควร

สอดคลองกับเนื้อหาในหนานั้นๆ คําคนแตละคําจะตองค่ันดวยเครื่องหมายจุลภาค ( ,)(comma) 

 

*** การแนบไฟลประกอบจัดซ้ือจัดจางจํานวนหลายไฟล 

เลือกเมนู เพ่ิมขอมูล (หมายเลข 5.3) 

เลือกหมวดหมูประกาศจัดซ้ือจัดจาง (หมายเลข 5.4) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

กรอกขอมูล หัวขอภาษาไทย (หมายเลข 5.5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5.3 

 5.4 

 5.5 
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เลือกรูปแบบการแสดงผลเปน แสดงขอมูลเปนหนาเว็บเพจ (หมายเลข 5.6) 

กรอกขอมูลหัวขอ หนาเว็บเพจ ภาษาไทย* (หมายเลข 5.7)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุม บันทึกขอมูล (หมายเลข 5.8) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5.6 

 

5.7 

 

5.8 
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คลิกไอคอน จัดการไฟล ดานหลังชื่อเรื่องประกาศจัดซ้ือจัดจางท่ีตองการแนบไฟลประกอบเพ่ิมเติม (หมายเลข 

5.9) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก เพ่ิมไฟลประกอบ (หมายเลข 5.10) 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกหัวขอ ชื่อไฟล (ภาษาไทย) (หมายเลข 5.11) 

คลิกปุม เรียกดู (หมายเลข 5.12) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5.9 

 5.10 

 5.11  5.12 
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คลิกเลือกไฟลท่ีตองการแนบประกอบประกาศจัดซ้ือจัดจาง  (หมายเลข 5.13) 

คลิกปุม Open (หมายเลข 5.14) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุม บันทึก (หมายเลข 5.15) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***หากตองการแนบไฟลประกอบประกาศจัดซ้ือจัดจางเพ่ิมอีกใหทําซํ้าข้ันตอน หมายเลข 5.3 - หมายเลข 

5.15 
 

 

 

 

 

 5.13 

 5.14 

 5.15 
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การจัดการ ประกาศจัดซ้ือจัดจาง (หมายเลข 5.16)   

ผูใชงาน เลือกหัวขอ โดยทําเครื่องหมายติ๊กถูกท่ีชองหนาหัวขอท่ีตองการจัดการ เลือก จัดการรายการ   

(หมายเลข 5.17)  จะมีกลองเมนูใหเลือกทํารายการ ลบรายการท่ีเลือก เผยแพร และซอน จากนั้นผูใชงาน

เลือกทํารายการ หัวขอท่ีตองการจัดการจะถูกจัดการตามท่ีผูใชงานเลือก นอกจากนี้ผูใชงานยังสามารถคนหา 

ประกาศจัดซ้ือจัดจาง (หมายเลข 5.18) จากวันท่ี หรือคําคน โดยผูใชงานงานเลือกวันท่ี หรือคําคนหาท่ี

ตองการ และเลือก คนหา  

 

หากผูใชงานตองการแกไข l เพ่ิมเติมขอมูล  ผูใชงานสามารถเลือกในแถบเมนู (หมายเลข 5.19) จะมี

สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล 

 

ความหมายของ สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล (หมายเลข 5.19) 

  การแกไข ขอมูล                การจัดการรูปภาพ               การจัดการไฟล 

      การลบ ขอมูล                    การซอน ขอมูล                  ภาพรวมผูชม 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 5.16 

5.17 5.18 

5.19 
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