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เขาสูระบบ (หมายเลข ๑ ) การจัดการพ้ืนฐานขอมูล ท่ีได www.dwr.go.th/admin/index.php   

โดยใช username และ password ท่ีไดรับ  แลวกด  
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เม่ือเขาสูระบบสําเร็จจะไดหนาจอดังรูป 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขาวสาร /ประกาศ : News (หมายเลข ๒)   
 

ขอมูลขาวสาร หรือประกาศตางๆ ท่ีตองการประชาสัมพันธบนหนาเว็บไซต

กรมทรัพยากรน้ํา อาทิเชน ขาวประชาสัมพันธ  อบรม / สัมมนา  ประกาศ

รับสมัคร ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ประกาศราคากลาง ประกาศ E-Bidding  

ประกาศ E-Auction  ผลการจัดซ้ือจัดจาง  ภาพกิจกรรม เปนตน 

2 
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การเพ่ิมขาว / ประกาศ  

ผูใชงาน เลือกเมนู เพ่ิมขาว / ประกาศ (หมายเลข ๒.๑)   เลือกหมวดหมู (หมายเลข ๒.๒)  ท่ีตองการเพ่ิม

ขาว / ประกาศ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกรายละเอียดขอมูล  การแสดลผล และ SEO  (หมายเลข ๒.๓)   
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รายละเอียดของขอมูลใน แถบ ขอมูล 

• หัวขอภาษาไทย  :  แสดงชื่อหัวขอภาษาไทย 

• คําอธิบายยอ ภาษาไทย : แสดงคําอธิบายหัวขอ หรือเนื้อหารายละเอียด อยางยอ ไมเกิน 250 ตัวอักษร  

• หัวขอภาษาอังกฤษ : แสดงชื่อหัวขอภาษาอังกฤษ 

• คําอธิบายยอ ภาษาอังกฤษ : แสดงคําอธิบายหัวขอ หรือเนื้อหารายละเอียด อยางยอ ไมเกิน 250 ตัวอักษร  

• หนวยงาน  :  หนวยงานของผูใชงาน หากไมตองการระบุใหเลือก ไมระบุ 

• เดือน  :  เดือนท่ีลงขาว l ประกาศ  หากไมตองการระบุใหเลือก ไมระบุ 

• ป  :  ปท่ีลงขาว l ประกาศ  หากไมตองการระบุใหเลือก ไมระบุ 

• ภาพประกอบ : รูปภาพประกอบ ขาว l ประกาศ ขนาดความกวาง 707 x 400 พิกเซล รองรับไฟลไฟล .jpg 

.jpeg  .gif .png เทานั้น ขนาดไฟลไมเกิน 2 MB. 

• วีดีโอประกอบ ภาษาไทย : วีดีโอประกอบ ขาว l ประกาศ ใสลิงคURL (ท่ีอยูของไฟลวีดีโอ  เชน Youtube 

เปนตน) 

• วีดีโอประกอบ ภาษาอังกฤษ  :  วีดีโอประกอบ ขาว l ประกาศ ใสลิงคURL (ท่ีอยูของไฟลวีดีโอ เชน 

Youtube  เปนตน) 

• เลือกรูปแบบการแสดงผล : กําหนดขอมูลใหแสดงผล มี 3 แบบ คือ 

   -  แสดงขอมูลเปนหนาเว็บเพจ : ผูใชสามารถกรอกขอมูลรายละเอียดเพ่ือแสดงผลบน  

      หนาเว็บไซตกรมน้ํา 

   -  เปดท่ีอยู URL : ผูใชกําหนดใหเปดหนาเว็บไซตภายนอก โดยการใสลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซต 

การแสดงผลเม่ือผูใชงานเลือกหัวขอ จะเปดลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซตท่ีกําหนด 

   -  เปดไฟลเอกสาร : เหมาะสําหรับการแสดงขอมูลประเภทเอกสาร รองรับไฟล pdf, xls(x), doc(x),  

      zip, rar เทานั้น ขนาดไฟลไมเกิน 20 MB.  ชื่อไฟลไมควรเปนภาษาไทย 

 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ การแสดงผล 

• การเปดหนาลิงค : แสดงขอมูลใหเปดในหนาเดิม หรือ เปดหนาตางใหม   

• กําหนดวันแสดงผล : กําหนดวันท่ีเริ่มแสดงผล และ วันท่ีสิ้นสุดการแสดงผล  

• การแสดงผล : กําหนดแสดงผลหนาเว็บไซตภาษาไทย หนาภาษาอังกฤษ หรือท้ัง 2 ภาษา 

• เผยแพร : กําหนดแสดงขอมูล หรือ ไมเผยแพรขอมูล 

 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ SEO 

• Title Tag : ขอความท่ีแสดงบน Title Bar ของบราวเซอร เปนขอความสําหรับบอกใหทราบวาหนาเว็บไซต

ท่ีกําลังแสดงผลอยูนั้นมีหัวขอเก่ียวกับอะไร และควรหลีกเลี่ยงอักขระพิเศษตาง ๆ  

• Meta Description : ใชสําหรับแสดงรายละเอียดโดยยอของหนาเว็บไซตท่ีแสดงผลอยู ซ่ึงขอความไมควร

สั้น หรือ ยาวจนเกินไป และควรสัมพันธกับเนื้อหาของหนานั้น ๆ  
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• Meta Keyword : บอกคําท่ีเก่ียวของกับหนาเพจนี้ เปนคําท่ีใชในการคนหาหนานี้ โดยคําคนท่ีกําหนดควร

สอดคลองกับเนื้อหาในหนานั้นๆ คําคนแตละคําจะตองค่ันดวยเครื่องหมายจุลภาค ( ,)(comma)   

 

***การนําวีดีโอมาแสดงประกอบขาวในเนื้อหาขาว 

ผูใชงานคลิกในชอง “หนาเว็บเพจ ภาษาไทย” ตรงตําแหนงท่ีตองการแทรกวีดีโอประกอบขาว (หมายเลข 

๒.๔) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุม “ดูรหัส HTML” (หมายเลข ๒.๕) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2.๕ 

 2.๔ 
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เขาเว็บไซต youtube.com เพ่ือไปคัดลอก link ของวีดีโอท่ีจะนําไปประกอบขาว (หมายเลข ๒.๖) 

เม่ือเลือกวีดีโอท่ีตองการแลวใหคลิกปุม “Share” (หมายเลข ๒.๗) 

เม่ือมี popup ข้ึนมาใหคลิกปุม “EMBED” (หมายเลข ๒.๘) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกท่ีขอความใต Embed Video เพ่ือใหมีแถบสีฟาคลุม code (หมายเลข ๒.๙) 

คลิกขวาบน code แลวเลือก “คัดลอก” (หมายเลข ๒.๑๐) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.๖ 

 

2.๗ 

2.๘ 

 2.๙  2.๑๐ 
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กลับมาท่ีระบบลงขาวในเว็บไซตกรมทรัพยากรน้ํา ใหคลิกบนพ้ืนท่ีวางท่ีตองการแทรกวีดีโอประกอบขาวแลว

กดปุม Ctrl+V จะปรากฏ code ท่ีคัดลอกมาจากเว็บไซต youtube.com (หมายเลข ๒.๑๑) 

คลิกปุม “บันทึกขอมูล” (หมายเลข ๒.๑๒) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2.๑๑ 

 2.๑๒ 
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การจัดการ ขาวสาร /ประกาศ News (หมายเลข ๒.๑๓)   

ผูใชงาน เลือกหัวขอ โดยทําเครื่องหมายติ๊กถูกท่ีชองหนาหัวขอท่ีตองการจัดการ เลือก จัดการรายการ   

(หมายเลข ๒.๑๔) จะมีกลองเมนูใหเลือกทํารายการ ลบรายการท่ีเลือก เผยแพร และซอน จากนั้นผูใชงาน

เลือกทํารายการ หัวขอท่ีตองการจัดการจะถูก จัดการตามท่ีผูใชงานเลือก  

 

ผูใชงานสามารถเลือกดูเฉพาะหมวดหมูท่ีตองการ โดยผูใชงานเลือก ดูทุกหมวดหมู (หมายเลข ๒.๑๕) จะมี

กลองรายชื่อหมวดหมูใหเลือก จากนั้นผูใชงานเลือกหมวดหมูท่ีตองการดู การแสดงผลจะกรองหมวดหมูท่ี

ผูใชงานเลือก นอกจากนี้ผูใชงานยังสามารถคนหา ขาว l ประกาศ (หมายเลข ๒.๑๖) จากวันท่ี หรือคําคน 

โดยผูใชงานงานเลือกวันท่ี หรือคําคนหาท่ีตองการ และเลือก คนหา  

 

หากผูใชงานตองการแกไข l เพ่ิมเติมขอมูล  ผูใชงานสามารถเลือกในแถบเมนู (หมายเลข ๒.๑๗) จะมี

สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล 

 

ความหมายของ สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล (หมายเลข ๒.๑๗)   

  การแกไข ขอมูล                การจัดการรูปภาพ               การจัดการไฟล 

      การลบ ขอมูล                    การซอน ขอมูล                  ภาพรวมผูชม 

  

 

 

 

2.๑๔ 

2.13 2.๑๖ 

2.๑๗ 

2.๑๕ 
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ขอมูลนารู  : Article (หมายเลข 3) 

ขอมูลนารูของกรมทรัพยากรน้ํา อาทิเชน ขอมูลองคความรู 

กฏหมาย งานวิจัย ระเบียบขอบังคับ เปนตน  

 3 
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การเพ่ิมขอมูลนารู   

ผูใชงาน เลือกเมนู เพ่ิมขอมูลนารู (หมายเลข 3.1) เลือกหมวดหมู (หมายเลข 3.2) ท่ีตองการเพ่ิมขอมูล 

นารู  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เพ่ิมรายละเอียดขอมูล  กรอกขอมูล  การแสดงผล และ SEO (หมายเลข 3.3)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 

3.2 

3.3 
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รายละเอียดของขอมูลใน แถบ ขอมูล 

• ช่ือภาษาไทย  :  แสดงชื่อหัวขอภาษาไทย 

• คําอธิบายยอ ภาษาไทย : แสดงคําอธิบายหัวขอ หรือเนื้อหารายละเอียด อยางยอ ไมเกิน 250 ตัวอักษร  

• ช่ือภาษาอังกฤษ : แสดงชื่อหัวขอภาษาอังกฤษ 

• คําอธิบายยอ ภาษาอังกฤษ : แสดงคําอธิบายหัวขอ หรือเนื้อหารายละเอียด อยางยอ ไมเกิน 250 ตัวอักษร  

• ภาพประกอบ : รูปภาพประกอบ ขนาดความกวาง 707 x 400 พิกเซล รองรับไฟลไฟล .jpg .jpeg .gif .png 

เทานั้น  

  ขนาดไฟลไมเกิน 2 MB. 

• เลือกรูปแบบการแสดงผล : กําหนดขอมูลใหแสดงผล มี 3 แบบ คือ 

   -  แสดงขอมูลเปนหนาเว็บเพจ : ผูใชสามารถกรอกขอมูลรายละเอียดเพ่ือแสดงผลบนหนาเว็บไซตกรมน้ํา 

   -  เปดท่ีอยู URL : ผูใชกําหนดใหเปดหนาเว็บไซตภายนอก โดยการใสลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซต  

      การแสดงผลเม่ือผูใชงานเลือกหัวขอ จะเปดลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซตท่ีกําหนด 

   -  เปดไฟลเอกสาร : เหมาะสําหรับการแสดงขอมูลประเภทเอกสาร รองรับไฟล pdf, xls(x), doc(x),  

      zip, rar เทานั้น ขนาดไฟลไมเกิน 20 MB.  ชื่อไฟลไมควรเปนภาษาไทย 

 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ การแสดงผล 

• การเปดหนาลิงค : แสดงขอมูลใหเปดในหนาเดิม หรือ เปดหนาตางใหม   

• กําหนดวันแสดงผล : กําหนดวันท่ีเริ่มแสดงผล และ วันท่ีสิ้นสุดการแสดงผล  

• การแสดงผล : กําหนดแสดงผลหนาเว็บไซตภาษาไทย หนาภาษาอังกฤษ หรือท้ัง 2 ภาษา 

• เผยแพร : กําหนดแสดงขอมูล หรือ ไมเผยแพรขอมูล 

 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ SEO 

• Title Tag : ขอความท่ีแสดงบน Title Bar ของบราวเซอร เปนขอความสําหรับบอกใหทราบวาหนาเว็บไซต

ท่ีกําลัง 

  แสดงผลอยูนั้นมีหัวขอเก่ียวกับอะไร และควรหลีกเลี่ยงอักขระพิเศษตาง ๆ  

• Meta Description : ใชสําหรับแสดงรายละเอียดโดยยอของหนาเว็บไซตท่ีแสดงผลอยู ซ่ึงขอความไมควร

สั้น หรือ  

  ยาวจนเกินไป และควรสัมพันธกับเนื้อหาของหนานั้น ๆ  

• Meta Keyword : บอกคําท่ีเก่ียวของกับหนาเพจนี้ เปนคําท่ีใชในการคนหาหนานี้ โดยคําคนท่ีกําหนดควร 

  สอดคลองกับเนื้อหาในหนานั้นๆ คําคนแตละคําจะตองค่ันดวยเครื่องหมายจุลภาค ( ,)(comma)   
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การจัดการ หนาขอมูลนารู Article  (หมายเลข 3.4) 

 ผูใชงาน เลือกหัวขอ โดยทําเครื่องหมายติ๊กถูกท่ีชองหนาหัวขอท่ีตองการจัดการ เลือก จัดการรายการ   

(หมายเลข 3.5) จะมีกลองเมนูใหเลือกทํารายการ ลบรายการท่ีเลือก เผยแพร และซอน จากนั้นผูใชงาน

เลือกทํารายการ หัวขอท่ีตองการจัดการจะถูก จัดการตามท่ีผูใชงานเลือก 

 

 ผูใชงานสามารถเลือกดูเฉพาะหมวดหมูท่ีตองการ โดยผูใชงานเลือก ดูทุกหมวดหมู (หมายเลข 3.6) จะมี

กลองรายชื่อหมวดหมูใหเลือก จากนั้นผูใชงานเลือกหมวดหมูท่ีตองการดู การแสดงผลจะกรองหมวดหมูท่ี

ผูใชงานเลือก นอกจากนี้ผูใชงานยังสามารถคนหาจากวันท่ี หรือคําคน โดยผูใชงานงานเลือกวันท่ี หรือคํา

คนหาท่ีตองการ (หมายเลข 3.7)และเลือก คนหา  

 

หากผูใชงานตองการแกไข l เพ่ิมเติมขอมูล  ผูใชงานสามารถเลือกในแถบเมนู (หมายเลข 3.8) จะมี

สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล 

 

ความหมายของ สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล (หมายเลข 3.8) 

แกไขขอมูล      การจัดการรูปภาพ     การจัดการไฟล           ลบขอมูล   

ซอนขอมูล      ภาพรวมผูชม 

 

 

 

 

 

  

 

 

3.4 

3.5 3.6 
3.7 

3.8 
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ปฏิทินกิจกรรม :  Event Calendar  (หมายเลข 4)  

การนําเสนอขอมูลขาวสาร การประชาสัมพันธ รวมท้ังกิจกรรมตาง 

ๆ ของกรมทรัพยากรน้ํา เพ่ือใหสามารถติดตามขอมูลขาวสารได

รวดเร็วและทันตอเหตุการณ 

 

 4 
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การเพ่ิมปฏิทินกิจกรรม  

ผูใชงาน เลือกเมนู เพ่ิมปฏิทินกิจกรรม  (หมายเลข 4.1)  กรอกขอมูล  การแสดงผล และ SEO (หมายเลข 

4.2)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1 

4.2 
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รายละเอียดของขอมูลใน แถบ ขอมูล 

• ช่ือภาษาไทย  :  แสดงชื่อหัวขอภาษาไทย 

• จัดโดย/หนวยงาน ภาษาไทย:  แสดงชื่อหนวยงานหรือผูจัดทํา ไมเกิน 250 ตัวอักษร 

• ช่ือภาษาอังกฤษ : แสดงชื่อหัวขอภาษาอังกฤษ 

• จัดโดย/หนวยงาน ภาษาอังกฤษ : แสดงชื่อหนวยงานหรือผูจัดทํา ไมเกิน 250 ตัวอักษร 

• วันท่ีของกิจกรรม 

   - วันท่ีเริ่มกิจกรรม : ระบุวันท่ีเริ่มของกิจกรรม 

   - วันท่ีสิ้นสุดกิจกรรม : ระบุวันท่ีสิ้นสุดของกิจกรรม 

   - เวลาเริ่มกิจกรรมภาษาไทย : ระบุเวลาเริ่มของกิจกรรม 

   - เวลาสิ้นสุดกิจกรรมภาษาอังกฤษ : ระบุเวลาสิ้นสุดของกิจกรรม 

   - สถานท่ีจัดภาษาไทย : ระบุสถานท่ีจัดกิจกรรม ภาษาไทย เชน หองประชุมริมชล กรมทรัพยากรน้ํา  

   - สถานท่ีจัดภาษาอังกฤษ : ระบุสถานท่ีจัดกิจกรรม ภาษาอังกฤษ เชน Rim-Chol Room  

• ภาพประกอบ : รูปภาพประกอบ ขนาดความกวาง 707 x 400 พิกเซล  

  รองรับไฟลไฟล .jpg .jpeg .gif .png เทานั้น ขนาดไฟลไมเกิน 2 MB. 

• เลือกรูปแบบการแสดงผล : กําหนดขอมูลใหแสดงผล มี 3 แบบ คือ 

   -  แสดงขอมูลเปนหนาเว็บเพจ : ผูใชสามารถกรอกขอมูลรายละเอียดเพ่ือแสดงผลบนหนาเว็บไซตกรมน้ํา 

   -  เปดท่ีอยู URL : ผูใชกําหนดใหเปดหนาเว็บไซตภายนอก โดยการใสลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซต 

การแสดงผลเม่ือผูใชงานเลือกหัวขอ จะเปดลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซตท่ีกําหนด 

   -  เปดไฟลเอกสาร : เหมาะสําหรับการแสดงขอมูลประเภทเอกสาร รองรับไฟล pdf, xls(x), doc(x),  

zip, rar เทานั้น ขนาดไฟลไมเกิน 20 MB.  ชื่อไฟลไมควรเปนภาษาไทย 

 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ การแสดงผล 

• การเปดหนาลิงค : แสดงขอมูลใหเปดในหนาเดิม หรือ เปดหนาตางใหม   

• กําหนดวันแสดงผล : กําหนดวันท่ีเริ่มแสดงผล และ วันท่ีสิ้นสุดการแสดงผล  

• การแสดงผล : กําหนดแสดงผลหนาเว็บไซตภาษาไทย หนาภาษาอังกฤษ หรือท้ัง 2 ภาษา 

• เผยแพร : กําหนดแสดงขอมูล หรือ ไมเผยแพรขอมูล 

 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ SEO 

• Title Tag : ขอความท่ีแสดงบน Title Bar ของบราวเซอร เปนขอความสําหรับบอกใหทราบวาหนาเว็บไซต

ท่ีกําลังแสดงผลอยูนั้นมีหัวขอเก่ียวกับอะไร และควรหลีกเลี่ยงอักขระพิเศษตาง ๆ  

• Meta Description : ใชสําหรับแสดงรายละเอียดโดยยอของหนาเว็บไซตท่ีแสดงผลอยูซ่ึงขอความไมควร

สั้น หรือ ยาวจนเกินไป และควรสัมพันธกับเนื้อหาของหนานั้น ๆ  
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• Meta Keyword : บอกคําท่ีเก่ียวของกับหนาเพจนี้ เปนคําท่ีใชในการคนหาหนานี้ โดยคําคนท่ีกําหนดควร

สอดคลองกับเนื้อหาในหนานั้นๆ คําคนแตละคําจะตองค่ันดวยเครื่องหมายจุลภาค ( ,)(comma)   

 

 
 

การจัดการปฏิทินกิจกรรม (หมายเลข 4.3) 

ผูใชงาน เลือกหัวขอ โดยทําเครื่องหมายติ๊กถูกท่ีชองหนาหัวขอท่ีตองการจัดการ เลือก จัดการรายการ   

(หมายเลข 4.4) จะมีกลองเมนูใหเลือกทํารายการ ลบรายการท่ีเลือก เผยแพร และซอน จากนั้นผูใชงาน

เลือกทํารายการ หัวขอท่ีตองการจัดการจะถูก จัดการตามท่ีผูใชงานเลือก  

 

หากผูใชงานตองการแกไข l เพ่ิมเติมขอมูล  ผูใชงานสามารถเลือกในแถบเมนู (หมายเลข 4.5) จะมี

สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล 

 

ความหมายของ สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล (หมายเลข 4.5) 

แกไขขอมูล                     ลบขอมูล        ซอนขอมูล           ภาพรวมผูชม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.3 

4.4 

4.5 
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                                                  ประกาศจัดซ้ือจัดจาง : Procurement (หมายเลข 5)   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประกาศจัดซ้ือจัดจางหนวยงานตางๆของกรมทรัพยากรน้ํา  

 5 
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การเพ่ิมขอมูลประกาศจัดซ้ือจัดจาง 

ผูใชงาน เลือกเมนู เพ่ิมขอมูล (หมายเลข 5.1) กรอกขอมูล การแสดงผล และ SEO (หมายเลข 5.2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1 

5.2 
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รายละเอียดของขอมูลใน แถบ ขอมูล 

• ช่ือภาษาไทย  :  แสดงชื่อหัวขอภาษาไทย 

• คําอธิบายยอ ภาษาไทย : แสดงคําอธิบายหัวขอ หรือเนื้อหารายละเอียด อยางยอ ไมเกิน 250 ตัวอักษร  

• ช่ือภาษาอังกฤษ : แสดงชื่อหัวขอภาษาอังกฤษ 

• คําอธิบายยอ ภาษาอังกฤษ : แสดงคําอธิบายหัวขอ หรือเนื้อหารายละเอียด อยางยอไมเกิน 250 ตัวอักษร 

• หนวยงาน  :  หนวยงานของผูใชงาน หากไมตองการระบุใหเลือก ไมระบุ 

• เดือนงบประมาณ  :  เดือนงบประมาณของขาว l ประกาศ  หากไมตองการระบุใหเลือก ไมระบุ 

• ปงบประมาณ  :  ปงบประมาณของขาว l ประกาศ  หากไมตองการระบุใหเลือก ไมระบุ 

• ภาพประกอบ : รูปภาพประกอบ ขนาดความกวาง 707 x 400 พิกเซล รองรับไฟลไฟล .jpg .jpeg .gif .png 

เทานั้น  

  ขนาดไฟลไมเกิน 2 MB. 

• วีดีโอประกอบ ภาษาไทย : วีดีโอประกอบ ขาว l ประกาศ ใสลิงคURL (ท่ีอยูของไฟลวีดีโอ เชน Youtube 

เปนตน) 

• วีดีโอประกอบ ภาษาอังกฤษ  :  วีดีโอประกอบ ขาว l ประกาศ ใสลิงคURL (ท่ีอยูของไฟลวีดีโอ เชน 

Youtube  

  เปนตน) 

• เลือกรูปแบบการแสดงผล : กําหนดขอมูลใหแสดงผล มี 3 แบบ คือ 

   -  แสดงขอมูลเปนหนาเว็บเพจ : ผูใชสามารถกรอกขอมูลรายละเอียดเพ่ือแสดงผลบน หนาเว็บไซตกรมน้ํา 

   -  เปดท่ีอยู URL : ผูใชกําหนดใหเปดหนาเว็บไซตภายนอก โดยการใสลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซต 

การ 

      แสดงผลเม่ือผูใชงานเลือกหัวขอ จะเปดลิงคท่ีอยู (URL) ของไฟลหรือเว็บไซตท่ีกําหนด 

   -  เปดไฟลเอกสาร : เหมาะสําหรับการแสดงขอมูลประเภทเอกสาร รองรับไฟล pdf, xls(x), doc(x), zip, 

rar  

      เทานั้น ขนาดไฟลไมเกิน 20 MB.  ชื่อไฟลไมควรเปนภาษาไทย 
 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ การแสดงผล 

• การเปดหนาลิงค : แสดงขอมูลใหเปดในหนาเดิม หรือ เปดหนาตางใหม   

• กําหนดวันแสดงผล : กําหนดวันท่ีเริ่มแสดงผล และ วันท่ีสิ้นสุดการแสดงผล  

• การแสดงผล : กําหนดแสดงผลหนาเว็บไซตภาษาไทย หนาภาษาอังกฤษ หรือท้ัง 2 ภาษา 

• เผยแพร : กําหนดแสดงขอมูล หรือ ไมเผยแพรขอมูล 
 

รายละเอียดของขอมูลใน แถบ SEO 

• Title Tag : ขอความท่ีแสดงบน Title Bar ของบราวเซอร เปนขอความสําหรับบอกใหทราบวาหนาเว็บไซต

ท่ีกําลังแสดงผลอยูนั้นมีหัวขอเก่ียวกับอะไร และควรหลีกเลี่ยงอักขระพิเศษตาง ๆ  
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• Meta Description : ใชสําหรับแสดงรายละเอียดโดยยอของหนาเว็บไซตท่ีแสดงผลอยู ซ่ึงขอความไมควร

สั้น หรือ ยาวจนเกินไป และควรสัมพันธกับเนื้อหาของหนานั้น ๆ  

• Meta Keyword : บอกคําท่ีเก่ียวของกับหนาเพจนี้ เปนคําท่ีใชในการคนหาหนานี้ โดยคําคนท่ีกําหนดควร

สอดคลองกับเนื้อหาในหนานั้นๆ คําคนแตละคําจะตองค่ันดวยเครื่องหมายจุลภาค ( ,)(comma) 

 

*** การแนบไฟลประกอบจัดซ้ือจัดจางจํานวนหลายไฟล 

เลือกเมนู เพ่ิมขอมูล (หมายเลข 5.3) 

เลือกหมวดหมูประกาศจัดซ้ือจัดจาง (หมายเลข 5.4) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

กรอกขอมูล หัวขอภาษาไทย (หมายเลข 5.5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5.3 

 5.4 

 5.5 
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เลือกรูปแบบการแสดงผลเปน แสดงขอมูลเปนหนาเว็บเพจ (หมายเลข 5.6) 

กรอกขอมูลหัวขอ หนาเว็บเพจ ภาษาไทย* (หมายเลข 5.7)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุม บันทึกขอมูล (หมายเลข 5.8) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5.6 

 

5.7 

 

5.8 
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คลิกไอคอน จัดการไฟล ดานหลังชื่อเรื่องประกาศจัดซ้ือจัดจางท่ีตองการแนบไฟลประกอบเพ่ิมเติม (หมายเลข 

5.9) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก เพ่ิมไฟลประกอบ (หมายเลข 5.10) 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกหัวขอ ชื่อไฟล (ภาษาไทย) (หมายเลข 5.11) 

คลิกปุม เรียกดู (หมายเลข 5.12) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5.9 

 5.10 

 5.11  5.12 
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คลิกเลือกไฟลท่ีตองการแนบประกอบประกาศจัดซ้ือจัดจาง  (หมายเลข 5.13) 

คลิกปุม Open (หมายเลข 5.14) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุม บันทึก (หมายเลข 5.15) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***หากตองการแนบไฟลประกอบประกาศจัดซ้ือจัดจางเพ่ิมอีกใหทําซํ้าข้ันตอน หมายเลข 5.3 - หมายเลข 

5.15 
 

 

 

 

 

 5.13 

 5.14 

 5.15 
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การจัดการ ประกาศจัดซ้ือจัดจาง (หมายเลข 5.16)   

ผูใชงาน เลือกหัวขอ โดยทําเครื่องหมายติ๊กถูกท่ีชองหนาหัวขอท่ีตองการจัดการ เลือก จัดการรายการ   

(หมายเลข 5.17)  จะมีกลองเมนูใหเลือกทํารายการ ลบรายการท่ีเลือก เผยแพร และซอน จากนั้นผูใชงาน

เลือกทํารายการ หัวขอท่ีตองการจัดการจะถูกจัดการตามท่ีผูใชงานเลือก นอกจากนี้ผูใชงานยังสามารถคนหา 

ประกาศจัดซ้ือจัดจาง (หมายเลข 5.18) จากวันท่ี หรือคําคน โดยผูใชงานงานเลือกวันท่ี หรือคําคนหาท่ี

ตองการ และเลือก คนหา  

 

หากผูใชงานตองการแกไข l เพ่ิมเติมขอมูล  ผูใชงานสามารถเลือกในแถบเมนู (หมายเลข 5.19) จะมี

สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล 

 

ความหมายของ สัญลักษณ ท่ีใชแกไขขอมูล (หมายเลข 5.19) 

  การแกไข ขอมูล                การจัดการรูปภาพ               การจัดการไฟล 

      การลบ ขอมูล                    การซอน ขอมูล                  ภาพรวมผูชม 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 5.16 

5.17 5.18 

5.19 
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